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План
подготовки и проведении единого государственного экзамена в МБОУ СОШ № 68 Прикубайского 

внутригородского округа города Краснодара в 2018-2019учебном году

№

п/н
М ер о п р и я т и я О т в ет ст в ен н ы й С р ок и

Н о р м а т и в н о -п р а в о в о е  со п р о в о ж д ен и е  Е Г Э
1 . Ф ормирование папок федеральны х, региональны х, муниципальных 

норм ативно-правовы х и инструктивны х документов по проведению  
ЕГЭ

Заместитель директора по У М Р В течение года

О р г а н и за ц и о н н о е  о б есп еч ен и е  Е Г Э '
1 . 11роведение совещ ания педагогического коллектива «Результаты 

ЕГЭ-2017 и перспективы  работы  педагогического коллектива по 
повы ш ения качества подготовки вы пускников 2018года к ЕГЭ»

Д иректор ОУ
Заместитель директора по УВР

А вгуст 2018года

2. П одготовка и издание ш кольны х распорядительны х докум ентов по 
организации и проведению  ЕГЭ:
- о назначении ответственного за подготовку и проведение ЕГЭ;
- об утверждении плана по подготовке и проведению  ЕГЭ;
- об утверж дении плана проведения инф ормационно-разъяснительной 
работы  с педагогами, выпускниками 11-х классов и их родителями;
- об утверж дении плана работы  со слабоуспеваю щ ими учащ имися;
- о назначении уполномоченны х представителей ОУ, ответственны х 
за доставку вы пускников в П ПЭ на конкретны е экзамены;
- о рабочем режиме работников ш колы, привлекаемых к проведению  
Е 1Э  и т.д.

Д иректор ОУ
Заместитель директора по УВР

А вгуст 2018года

3. О рганизация инф орм ационно-разъяснительной работы  со всеми 
педагогическими работниками ОУ, выпускниками и их родителями об

Заместитель директора по У М Р В течение учебного
года



т

особенностях проведения ЁГЭ и использования результатов ЕГЭ

4. О рганизация работы  по информированию  родителей по вопросу Заместитель директора по УВР, С ентябрь 2018 года
общ ественного наблю дения в ППЭ и конфликтной комиссии У М Р - апрель 2019года

5. О рганизация работы  телефонов «горячей линии» в ш коле 
И нф орм ирование участников ЕГЭ о телефонах «горячей линии» 
м инистерства образования и науки Краснодарского края, департамента 
образования администрации муниципального образования город 
Краснодар, отдела образования по ПВО, общ еобразовательного 
учреж дения

Заместитель директора по УВР С ентябрь 2018года - 
декабрь 2019года

6. О рганизация совещ аний при директоре по подготовке и проведению  к 
ЕГЭ.

Д иректор ОУ
Заместитель директора по УВР,

Еж емесячно

О рганизация совещ аний, круглых столов с педагогическими 
работникам и ш колы, проведение заседаний М О по подготовке и 
проведению  ЕГЭ.

У М Р
Руководители М О

В течение года

7. О рганизация психологического сопровождения ЕГЭ в ш коле П сихолог В течение учебного 
года

8. О рганизация форм ирования базы данны х выпускников: 
- первичны й сбор сведений о вы пускниках ш колы Заместитель директора по У М Р
- уточнение сведений о выпускниках, выбор предметов для сдачи ЕГЭ
- внесение сведений об участниках ЕГЭ и изменений в инф орм ации о 
вы пускнике по результатам  сверки, изменение вы бора предм етов для

К лассный руководитель До 1 февраля 
2019 года

сдачи ЕГЭ;
-внесение изм енений в РИС по окончанию  срока регистрации 
(регистрация вы пускников, прибывш их в ОУ после 1 ф е в р а л я , 
корректировка паспортны х данных, удаление из РИС вы бы вш их 
вы пускников)

П осле 1 февраля 
2019 года -

9. П роведение м ониторинга продолж ения обучения выпускников 
прош лы х лет, не получивш их аттестат о среднем (полном) общ ем 
образовании

Заместитель директора по УВР

10. В несение предлож ений по формированию :
- состава организаторов ЕГЭ;
- состава ГЭК, обеспечиваю щ ей контроль за проведением  ЕГЭ;
- состава предметны х комиссий

Заместитель директора по У М Р Д екабрь 2018 года 
Я нварь-апрель 2019 
года



11. Ф ормирование заявок на организацию  подвоза вы пускников к ППЭ и 
обратно

Заместитель директора по УВР А прель 2019года

12. П роведение педагогического совета ш колы  по допуску выпускников 
11-х классов к государственной итоговой аттестации

Д иректор Май 2019года

13. И нф орм ирование выпускников о результатах ЕГЭ Заместитель директора по УМ Р, 
классны е руководители

В день получения 
результатов ЕГЭ

14 П риема апелляций о несогласии с выставленными баллами от 
вы пускников и передача апелляций муниципальном у администратору 
ЕГЭ

Д иректор, заместитель директора 
по У М Р

Согласно
распорядительны х
документов
м инистерства
образования и науки
К раснодарского
края

15 И нф орм ирование вы пускников с результатами апелляций

л

Заместитель директора по УМ Р, 
классны е руководители

Согласно
распорядительны х
документов
министерства
образования и науки
К раснодарского
края

И н ф о р м а ц и о н н о е  о б есп еч ен и е  Е Г Э
1. И зучение федеральны х, региональны х норм ативно-правовы х 

докум ентов по подготовке и проведению  ЕГЭ с педагогическими 
работникам и, вы пускниками 11-х классов и их родителями

Заместитель директора по УМ Р С ентябрь-декабрь 
2018 года

2. О рганизация проверки знаний участников ЕГЭ (собеседование, 
тестирование)

Зам еститель директора но УМ Р, 
классные руководители

Д екабрь 2018года -  
январь 2019года

3. И нформирование педагогических работников, вы пускников и их 
родителей об изм енениях в К И М ах ЕГЭ 2018 года по сравнению  с 
КИМ ами ЕГЭ 2019 года, о создании банка заданий КИМ  ЕГЭ и его 
использовании

Заместитель директора по У  ВР 
Заместитель директора по У М Р 

Руководители М О

октябрь -  ноябрь 
2018года

4. О рганизация и проведение информ ационно-разъяснительной работы  с 
участникам и ЕГЭ (выпускниками общ еобразовательны х учреж дений, 
обучаю щ имися в учреж дениях начального и среднего

Заместитель директора по У М Р 
К лассны й руководитель

октябрь 2018- 
м арт 2019



проф ессионального образования, выпускниками прош лы х лет, а также 
граж данами, получивш ими среднее (полное) общ ее образование в 
образовательны х учреждениях иностранны х государств) по вопросам 
организации и проведения ЕГЭ:
- формы  проведения государственной (итоговой) аттестации;
-В ведение итогового сочинения (изложения).
- сроки и место подачи заявления для участия в ЕГЭ;
- вы бор специальности и вуза;
-вы боре предметов для сдачи ЕГЭ;
- заполнение бланков ЕГЭ;
- процедура проведения ЕГЭ;
- правила поведения на ЕГЭ, о запрете использования на ЕГЭ 
м обильны х телефонов, ины х средств связи и электронно- 
вы числительной техники, а такж е дополнительны х инф орм ационно­
справочны х м атериалов (ш паргалок);
- о сроках и порядке подачи и рассмотрения апелляций

Оф орм л ен и е п ротоко л о в
5. О рганизация информационно-разъяснительной работы  с родителями 

(законны м и представителями) вы пускников по вопросам 
организации и проведения ЕГЭ:
- формы проведения государственной (итоговой) аттестации;
- выбор специальности и вуза;
- процедура проведения ЕГЭ;
- сроки и продолж ительность проведения экзаменов в форме ЕГЭ;
- апелляция по процедуре проведения экзамена и о несогласии с 
вы ставленны ми баллами
О формление протоколов

Заместитель директора по УВР, 
У М Р

К лассны й руководитель

сентябрь 2018- 
м арт 2019

•3

6. О рганизация инф ормационно-разъяснительной работы  с 
педагогическими работниками по вопросам организации и 
проведения ЕГЭ.

Заместитель директора по У М Р ноябрь 2018- 
январь 2019

7. О рганизация работы  с выпускниками и их родителями по выбору Заместитель директора по УВР,



т

экзаменов в форме ЕГЭ:
- инф орм ирование вы пускников и их родителей о разм ещ ении перечня 
вступительны х испы таний на направления подготовки 
(специальности) на сайтах ВУЗов и ССУ Зов К раснодарского края

У М Р
К лассны й руководитель Д екабрь 201 8 года

- проведение анкетирования вы пускников 2018-2019 года на предмет 
выявления мотивов по выбору предм етов для сдачи экзаменов в форме 
ЕГЭ

Д екабрь 2018года- 
Январь 2019года

- организация консультационны х часов для родителей с целью  
разъяснения информации о выборе предм етов для сдачи экзаменов в 
форме ЕГЭ

Заместители директора По отдельному 
графику

- проведение индивидуально-групповы х консультаций, бесед:

& с вы пускниками, планирую щ ими поступление в военны е Вузы, 
и их родителями по вопросу выбора экзаменов для сдачи ЕГЭ; 

е с вы пускниками с ОВЗ и их родителями по вопросу выбора 
формы сдачи ГИ А  , выбора экзаменов в форме ЕГЭ  и создания 
особых условий в П ПЭ с учетом  индивидуальных особенностей 
здоровья вы пускников с ОВЗ

Зам еститель директора по У М Р По отдельному 
графику

8. О беспечение организации инф орм ирования лиц, привлеченны х к сдаче 
ЕГЭ, об административной ответственности за  наруш ение 
процедуры  ЕГЭ

Заместитель директора по У М Р Д екабрь 2018 года- 
апрель 2019года

9. О формление ш кольного инф орм ационного стенда, сайта ш колы  гго 
подготовке и проведению  ЕГЭ

Заместитель директора по УМ Р, 
ответственны й за  сайт ш колы

В течение учебного 
года

10. О формление информационны х стендов по ЕГЭ и методических 
уголков в предметны х кабинетах

Заместитель директора по УВР 
У  ч ител я -п редм егн и ки

О бновление.в’ 
течение учебного 

года

п ; О рганизация вы пуска инф орм ационны х листовок, буклетов, ведение 
рубрик в ш кольной газете и другого раздаточного материала по 
подготовке и проведению  ЕГЭ

Заместитель директора по 
У ВР,У М Р

О тветственны й за издание 
ш кольной газеты

В течение учебного 
года

12. О рганизация участия в творческих конкурсах среди вы пускников на 
знание правил поведения на ЕГЭ (подготовка и защ ита

Заместитель директора по УВР 
Классные руководители

декабрь 2018 
-февраль 2019



т 1

мультимедийных презентаций, сочинение слоганов, стихов, конкурс 
рисунков и плакатов), педагогических работников (конспекты 
классных часов и родительских собраний)

13. О рганизация участия выпускников в муниципальном конкурсе 
творческих работ старш еклассников «Я законопослуш ный выпускник»

Заместитель директора по УМ Р С огласно приказу 

ДО

14. О рганизация работы  ш кольной библиотеки с вы пускникам и и их 
родителями (законны ми представителями). О формление 
информационного блока «П одготовка к ЕГЭ»

Библиотекарь
С ентябрь 2018 года 

О бновление в 
течение учебного 

года

15. О беспечение работы  интернет- ресурсов в ш кольной библиотеке и в 
кабинете информатики

Библиотекарь 
У читель информатики

По отдельному 
графику

О р га н и за ц и я  и п р ов еден и е р аботы  с в ы п у ск н и к а м и  и их р од и тел я м и
1 . П роведение контрольны х диагностических работ по подготовке 

вы пускников 11 -х классов к государственной (итоговой) аттестации
Зам еститель директора по УВР По графику 

проведения КДР

2. П роведение анализа результатов проведения контрольны х 
диагностических работ. Выявление проблем и их реш ение.

4

Заместитель директора по УВР 
У чителя-предметиики

В течение 2-х дней 
после проведения 

КДР

3. О рганизация и проведение дополнительны х групповых и 
индивидуальны х занятий, консультаций:

Заместитель директора по УВР 
У чителя-предме аники

По отдельному 
графику

- с неуспеваю щ ими;

- с одарёнными выпускниками

4. О рганизация участ ия вы пускников в видеоконференциях, городских 
м еж ш кольны х факультативах по подготовке к ЕГЭ.

Заместитель директора по УВР По согласованию  с 
департаментом 

образования 
администраций 

муниципального 
образования город 
Краснодар, КН М Ц

5. П роведение специалистам и КН М Ц  выездных уроков для учащ ихся по 
отдельным темам

Заместитель директора по УВР По согласованию  с 
КН М Ц

6. О рганизация участия вы пускников в межш кольных ф акультативах Заместитель директора по УВР По плану КН М Ц

7. П роведение консультационны х часов учителями-нредмстниками для 
родителей выпускников по вопросам подготовки их детей к ЕГЭ

Зам еститель директора по У ВР 
У чителя-предметники

По отдельному 
графику



М ет о д и ч еск о е  о б есп еч ен и е  п о д го т о в к и  и п р ов ед ен и я  Е Г Э

1. О беспечение участия учителей предметников в совещ аниях, 
семинарах, круглы х столах по вопросам  технологии подготовки 
вы пускников к ЕГЭ и изучению  опы та лучш их учителей- 
предм етников,- отработка проблемны х тем при подготовке к ЕГЭ и
Г.Д..

О беспечение участия в семинарских занятиях с заместителям и 
директора по теме «П одготовка к государственной (итоговой) 
аттестации вы пускников 2019 года»

Заместитель директора по У М Р По плану КН М Ц

2. О рганизация работы  учителей с материалами ф едеральной базы 
тестовых заданий, размещ енны х на сайте Ф ИНИ, информационном 
портале ЕГЭ

Заместитель директора по У М Р В течение года

4. Н аправление на обучение специалистов, привлекаемы х к проведению  
ЕГЭ:
- членов ГЭК, обеспечиваю щ ей контроль за проведением  ЕГЭ;
- членов предм етны х комиссий ГЭК;
- организаторов;
- технических специалистов (операторов)

Заместитель директора по У М Р М арт- май 2019года

5. П роведение тем атических заседаний методических объединений 
учителей-предметников.
О сущ ествление классиф икации затруднений по результатам  
контрольны х диагностических работ.
П одготовка методических рекомендаций для учителей с целью  
повы ш ения уровня предм етной обученности.

Заместитель директора по У М Р 

Руководители МО.

В течение года

декабрь 2018года- 
апрель 2019года

6. О рганизация посещ ения уроков предм етников с целью  оказания 
м етодической помощ и

Руководители М О В течение года

Руководство и контроль за организацией и проведением ЕГЭ
1. О рганизация проверки знаний нормативны х актов и м етодических 

м атериалов по проведению  ЕГЭ учителей и классных руководителей
Заместитель директора по УВР еж еквартально 

(по мере обновления 
нормативных актов 

в трёхдневны й срок)



2. П роверка знаний учащ ихся порядка, нрав и обязанностей при 
проведении ЕГЭ (беседы  с вы пускниками, анкетирование)

Заместитель директора по УМ Р до 1 февраля 2019

3. К онтроль за эф ф ективностью  систем ы  внутреннего м ониторинга 
качества образования. А нализ результатов краевых диагностических 
работ

Заместитель директора по УВР еж емесячно

4. Контроль за преподаванием  предметов (русский язык, математика и 
предметы по выбору)

Заместитель директора по УВР В течение года

5. К онтроль за эффективным проведением дополнительны х занятий со 
слабоуспеваю щ им и учащ имися

Заместитель директора по УВР В течение кода

6. Контроль за посещ аемостью  уроков, дополнительны х занятий и 
успеваем остью

Заместитель директора по УВР В течение года

7. Час контроля. Собеседование с учителям и-предм етникам и(вы борочно) 
по вы полнению  планов по организации работы  со слабоуспеваю щ ими

Заместитель директора по УВР декабрь 2018- 
февраль 2019

8. У силение контроля за работой педагогов, которые дали худш ие 
результаты  по ЕГЭ с целью  устранения причины 
«неудовлетворительны х сдач» (собеседование, тем атические 
проверки, посещ ение уроков)

Заместитель директора по У М Р 
Заместитель директора по УВР

по отдельному 
графику

9. К онтроль за оформлением предм етны х стендов и м етодических 
уголков по ЕГЭ в соответствии с установленны ми требованиями

Заместитель директора но У М Р В течение года

10. К онтроль за  содерж анием и своевременны м обновлением ш кольного 
сайта (рубрика ГИ А )

Заместитель директора по УВР, 
У М Р

В течение года

11. К онтроль за оформлением  и своевременны м обновлением  стендов и 
папок с Н П Д  и т.д. в библиотеке

Заместитель директора по У М Р, 
зав.библиотекой

В течение года

12. П роверка ш кольной документации. П одготовка аналитической 
справки но вы полнению  учебны х программ

Заместитель директора по У М Р декабрь 2018года 
май 2019 года

О р га н и за ц и я  си стем ы  о б щ ест в ен н о го  н а б л ю д ен и я

1. С бор заявлений от лиц, ж елаю щ их получить статус общ ественного 
наблю дателя за проведением ЕГЭ, и представление в отдел 
образования по П ВО списка для аккредитации в качестве 
общ ественны х наблю дателей. Ф ормирование списка общ ественны х 
наблю дателей.

Заместитель директора по УМ Р до 01.03.2019

2. Н аправление общ ественны х наблю дателей на обучение Заместитель директора по У М Р до 01.05.2019



\

Анализ результатов ЕГЭ

1. А нализ результатов ЕГЭ -2018, условий в ш коле, влияю щ их на 
качество подготовки выпускников к ЕГЭ, организации работы  со 
слабоуспеваю щ ими и одаренны ми учащ имися

Заместитель директора по УВР август 2019

5. П едагогический совет по итогам проведения ЕГЭ в 2019 году Д иректор август 2019


